
CHECKLISTE
HOSPITATION

Muss ich im Berzug auf meine Kleidung, Haare, Schmuck etwas besonderes
beachten (z.B. um Verletzungsgefahr zu vermeiden)?

Wie lange werde ich heute hospitieren?

Rückmeldung, wenn die Einsatzstelle passt, oder Kontaktaufnahme, falls die
Einsatzstelle nicht infrage kommt, bei der*dem zuständigen Referent*in des
Diakonischen Jahres.

In welcher Abteilung/ bei welchem Arbeitsbereich werde ich eingesetzt? 

Was sind meine konkreten Aufgaben?

Was erwartet mich an meinem ersten Arbeitstag?
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HOSPITATION

Habe ich Schichtdienst?

Muss ich am Wochenende arbeiten? Wie oft?

Wie ist es an Feiertagen geregelt?

Wo muss ich mich an meinem ersten Arbeitstag melden? (Name und ggf.
Telefonnummer)

Notizen:
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Gibt es eine Liste meiner Aufgaben? Wo finde ich sie?

Wie ist meine Arbeitszeit?



CHECKLISTE
ERSTE ARBEITSTAGE

Wo lagere ich meine persönlichen Dinge (Rucksack, Jacke, ggf. Handy)?

Wie heißt meine Anleitung? Wer ist meine Ansprechperson, wenn diese nicht
da ist?

Wer arbeitet mich ein?

Gib deinen persönlichen Notfallkontakt an deine Anleitung.

Was darf ich, was geht nicht? (z.B. Elterngespräche führen,
Medikamentengabe, Wickeln bei der entsprechenden Zielgruppe)

Gibt es besondere Regeln/ Absprachen im Team, auf die ich achten muss?
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Bekomme ich einen Schlüssel ausgehändigt?              ja                       nein



ERSTE ARBEITSTAGE

Wie funktioniert die Arbeitszeiterfassung?
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An diese Person/Nummer in der Einsatzstelle kann ich mich im Notfall
wenden:

Wie beantrage ich Urlaub?

Wie melde ich mich auf der Einsatzstelle krank?

Gibt es Zeiten in den kein Urlaub genommen werden soll?

Notizen:
Noch Fragen offen? 
Wende dich an das
Diakonische Jahr:



CHECKLISTE
FÜR INDIVIDUELLE ABSPRACHEN
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